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Miejsce pracy: Nowy Konik k. Warszawy 



Zakres obowiązków
· Organizacja małych transportów zagranicznych, w tym optymalizacja kosztów i warunków transportu.
· Odprawa celna towarów importowanych i eksportowanych.
· Optymalizacja kosztów zamówień
· Przygotowywanie oraz składanie zamówień
· Monitorowanie statusów zamówień w celu zapewnienia terminowości dostaw
· Prowadzenie ewidencji zamówień
· Przygotowywanie oraz nadzór nad obiegiem dokumentów kontroli jakości zakupionych towarów
· Nadzór nad stanami magazynowymi oraz opieka nad magazynem ewidencjonowanym
· Obsługa magazynu ewidencjonowanego z użyciem programu Enova 365
· Przygotowywanie opisów magazynowych zakupionych towarów


Nasze wymagania
· Bardzo dobra organizacja pracy własnej i samodzielność w powierzonych zadaniach
· Umiejętność pracy pod presją czasu
· Znajomość języka angielskiego na poziomie komunikatywnym
· Doświadczenie z odprawą celną towarów w imporcie i eksporcie
· Doświadczenie z organizacją małych transportów krajowych i zagranicznych
· Minimum średnie wykształcenie
· Umiejętność pracy w zespole
· Znajomość pakietu MS Office (w szczególności Excel)
Mile widziane
· Znajomość programu Enova 365 lub pokrewnych programów magazynowo – produkcyjnych
· Wykształcenie w obszarze logistyki lub pokrewne
· Praca na podobnym stanowisku



Jeśli szukają Państwo stabilnej pracy w przyjaznym środowisku, zachęcamy do aplikowania! 

Zespół GISS Sp. z o.o.


PN-EN ISO – 9001 :2015
AQAP 2110:2016
WSK PN-EN – ISO 9001:2015
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